
ورود به بخش انبار نرم افزار فروشگاه الكترونيك كتاب 
اداره انتشارات از طريق وارد كردن نام كاربري و رمز عبور

توسط مدير اصلي انبار 

) برگشت از فروش ( فرآيند صدور رسيد برگشتي انبارفروشگاه كتاب اداره انتشارات

دريافت تأييديه كتبي رئيس اداره انتشارات مبني بر علت برگشت از 
فروش كتب و منابع توسط مدير اصلي انبار

اصلاح رسيد برگشت از فروش در قسمت رسيد / انتخاب گزينه ايجاد 
برگشت از فروش در قسمت رسيد و حواله توسط 

مدير اصلي انبار

كليك بر روي گزينه رسيد جديد جهت فعال شدن صفحه اطلاعات 
توسط مدير اصلي انبار

وارد كردن شماره فاكتوري كه قصد برگشت از فروش آن را دارند 
) 1(  هرامش مرف رابنا يلصا ريدم طسوت،

براي فروشنده توسط مدير اصلي انبار "	اتوماتيك"	انتخاب گزينه 

كتاب ها و منابع مورد نظر توسط ISBNوارد كردن كد 
مدير اصلي انبار 

مشاهده اطلاعات مربوط به كتاب ها و منابع توسط مدير اصلي انبار

درج تعداد،درصد تخفيف و قيمت كتاب ها و منابع برگشتي توسط مدير 
اصلي انبار

١



مقايسه مجدد اطلاعات تكميل شده و فاكتور خريد موجود

ادامه فرآيند صدور رسيد برگشتي انبار
) برگشت از فروش ( فروشگاه كتاب اداره انتشارات

جهت ذخيره اطلاعات توسط  "	ثبت رسيد"	انتخاب گزينه 
مدير اصلي انبار

آيا اطلاعات وارد شده 
صحيح مي باشد؟

بله

خير

تصحيح اطلاعات توسط مدير اصلي انبار

دقيقه30: مدت زمان لازم جهت انجام فرآيندتحويل نسخه چاپي به حسابداري اداره انتشارات

: مدارك لازم
فاكتور خريد،رسيد برگشتي انبار

: صاحبان فرآيند
دكتر سعيد نعمتي: رئيس اداره انتشارات 

فاطمه قاسمي نژاد: كاربر  انبار
طاهره خاكپور، فرخنده باقرزاده، فاطمه قاسمي نژاد  :متصدي فروش

١

امضاي نسخه چاپي رسيد توسط متصدي فروش

) 2( چاپ رسيد مورد نظر توسط مدير اصلي انبار فرم شماره


